
TRÄGER WECHSELN 
Es gibt unterschiedliche Gründe, im Redaktionssystem auf mehrere Träger Zugriff zu haben. Bei-

spielsweise haben viele Pfarreien noch eigene Homepages, während Personen und Ämter häufig für 

einen ganzen Seelsorgebereich zuständig sind. So kann es beispielsweise sein, dass ein Verantwortli-

cher im Seelsorgebereich Fränkische Schweiz Nord die Webseiten von Hollfeld und von Waischenfeld 

mitbearbeiten muss. 

Die Zugriffsrechte für beide Träger – so heißen die einzelnen Webseiten im Redaktionssystem CMS –  

hat er bereits bei der Pressestelle des Erzbistums bekommen. Nun geht es darum, im Redaktionssys-

tem beispielsweise vom Hollfelder Träger zum Waischenfelder Träger zu wechseln. Dafür gibt es 

zwei Wege. 

AUSGANGSLAGE 
Die Ausgangslage für den Trägerwechsel ist, dass Sie mit Ihrem Zugang bereits im Redaktionssystem 

eingeloggt sind und prinzipiell Zugang zu unterschiedlichen Trägern haben. 

 
Im dunkelblauen Feld oben rechts können Sie sehen, in welchem der Träger Sie sich gerade befinden. 

In unserem Beispiel befinden wir uns also gerade im Träger „Pfarreienverbund St. Salvator Hollfelder 

Land“. 

 
Von hier aus gibt es zwei Wege, um in einen anderen Träger zu kommen. 

WEG 1: DROP-DOWN 
Rechts oben finden Sie also in dem dunkelblauen Feld den Träger, in dem Sie sich gerade befinden. 

Der erste Weg, in einen neuen Träger zu gelangen, ist ein Klick auf das kleine Dreieck-Symbol am 

rechten Rand: 
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Nun klappt sich eine Liste mit denjenigen Trägern aus, auf die Sie Zugriffsrechte haben: 

 
In dieser Liste findet sich auch „Pfarrei St. Johannes der Täufer Waischenfeld 2013“. Klicken Sie auf 

den Namen des Trägers und der Trägerwechsel findet sofort statt: 

 
Nach erfolgreichem Trägerwechsel steht der Name des Trägers, zu dem Sie gewechselt sind, in dem 

dunkelblauen Fenster oben rechts. 
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WEG 2: TEXT EINGEBEN 
Ein anderer Weg, den Träger zu wechseln, lässt sich ebenfalls in dem dunkelblauen Feld rechts oben 

erledigen, in dem Ihr aktueller Träger steht. 

Markieren Sie dazu den Text, der in dem Feld steht, durch Gedrückthalten der linken Maustaste und 

ziehen des Cursors über die Schrift: 

 
Geben Sie nun dieser Stelle den Wortanfang eines Wortes im neuen Träger ein. Für den Wechsel zur 

Pfarrei St. Johannes Waischenfeld könnte man also beispielsweise „Johannes“, „Waischenfeld“ oder 

auch nur „Waische“ eingeben. Das Redaktionssystem schlägt Ihnen dann Ergebnisse vor: 

 
Relevant sind hier die Ergebnisse unterhalb der gestrichelten Linie. Klicken Sie auf das richtige Er-

gebnis und der Trägerwechsel findet automatisch statt. 

 
Nach erfolgreichem Trägerwechsel steht der Name des Trägers, zu dem Sie gewechselt sind, in dem 

dunkelblauen Fenster oben rechts. 
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FEHLER? 
Wenn der Trägerwechsel einige Sekunden dauert, haben Sie Geduld. Wenn der Wechsel allerdings 

überhaupt nicht funktioniert, aktualisieren Sie Ihre Seite und probieren es erneut. 

Wenn Sie den gewünschten Träger nicht finden, probieren Sie gerne den alternativen Weg des Träger-

wechsels oder geben Sie den Namen des gewünschten Trägers neu ein. Wenn Sie grundsätzlich keinen 

Zugriff auf einen Träger haben, für den Sie zuständig wären, melden Sie sich in der Pressestelle des 

Erzbistums Bamberg. 


